Renseignements généraux et politique d’annulation

Admission et inscription
CRITERES D'ADMISSION

e Etudiants & HEC Montréal : &tre inscrit dans un programme d’étude ou étre en programme d’échange a
I’Ecole

e Participants externes a HEC Montréal : avoir 18 ans et plus. Dés votre inscription complétée et payée a
100 % (paiement des frais d’inscription), nous vous ferons parvenir par courrier électronique une Lettre
d’acceptation émise par le Centre de formation en langues des affaires de HEC Montréal. Cette Lettre
d’acceptation vous servira pour faire une demande de visa de visiteur * ou devra étre présentée a la
douane a votre arrivée au Canada.
* Vérifiez si vous avez besoin d’un visa de visiteur auprés des services de « Citoyenneté et Immigration

Canada ».
MODALITES D'INSCRIPTION

Complétez le formulaire d'inscription et transmettez-le sans tarder car ce programme offre un nombre de places
est limité.

Dés la transmission de votre formulaire d'inscription, vous recevrez un accusé de réception et une confirmation
d’inscription par courriel. Par la suite, vous recevrez, toujours par courrier électronique, une facture une fois les
frais d’inscription acquittés en totalité (100 %).

Attestation et crédits

Une attestation de réussite émise par le Centre de formation en langues des affaires de HEC Montréal sera
remise aux personnes ayant suivi leur programme a la satisfaction de I'Ecole. Cette attestation sera remise lors
de la cérémonie de cl6ture qui se tiendra le dernier jour du programme.

Trois (3) crédits universitaires seront attribués a toutes les personnes inscrites a ce programme. Le relevé de
notes sera émis par le Registrariat de HEC Montréal.

Paiement

Le paiement pour ce programme se fait uniquement par carte de crédit. Le paiement par Interac (carte de
débit) n'est pas disponible.
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Cartes de crédit acceptées: M M

Complétez l'information lors de I'inscription électronique (site sécurisé https).


http://www.cic.gc.ca/francais/visiter/visas.asp
http://www.cic.gc.ca/francais/visiter/visas.asp

Vous aurez deux options de paiement lors de votre inscription: un seul paiement (100 % du montant total) ou
deux paiements (paiement 1 : 25 % du montant total; puis paiement 2 : 75 % du montant restant pour acquitter
votre solde.)

Délai de paiement
Les frais d'inscription doivent étre acquittés en totalité (100 %) avant la date de début du programme.
Politique de confidentialité et de sécurité de I'information

L'achat en ligne sur le site de HEC Montréal répond aux normes de transmission SSL qui assurent la transmission
sécurisée de votre transaction. En conséquence, ce message ne peut étre intercepté, altéré ou décodé par un
intermédiaire. De plus, votre paiement est directement effectué auprés de l'institution financiére Desjardins.
HEC Montréal n'a pas accés a votre numéro de carte de crédit.

Annulation
POLITIQUE D'ANNULATION

Toute annulation de participation doit étre signalée par écrit en envoyant un courriel a I’adresse suivante :
hiverimmersion@hec.ca

Programme. Les frais suivants seront exigés ou retenus dans le cas ol I'annulation a lieu :

o Apresle 10 décembre : 50 % des frais d'inscription
e Apres le 3 janvier : 100 % des frais d'inscription

Mesures d’exception

Les situations suivantes peuvent donner lieu a un remboursement total :

e Maladie/accident;
e Refus d’obtention de visa;
e Retard dans I'obtention de visa.

Votre demande de remboursement doit étre faite par écrit et accompagnée du document justificatif approprié
(attestation médicale ou lettre de refus/de retard de visa émise par les autorités compétentes.) Le tout doit
étre envoyé par courriel a I'adresse suivante : hiverimmersion@hec.ca

Une fois le programme commencé, I'étudiant qui désire abandonner le cours de langue de 3 crédits en matinée,
avec remboursement des droits de scolarité* pour ce cours exclusivement, pourra le faire avant la 7¢ heure de

ce cours. L'inscription a ce cours ne figurera plus sur le relevé de notes. En revanche, aucun remboursement ne
sera accordé pour le volet non crédité de ce programme (formations, activités, sorties et visites en aprés-midi et
en soirée).

* Droits de scolarité pour un cours de 3 crédits en vigueur pour ce programme.


mailto:hiverimmersion@hec.ca
mailto:hiverimmersion@hec.ca

HEC Montréal se réserve le droit d'annuler tout programme de formation. Le cas échéant, la responsabilité de
HEC Montréal consistera uniguement a rembourser en totalité les frais d'inscription déja versés.

Horaire et lieu des formations
HORAIRE
Lors de la journée d’accueil (jour 1), vous recevrez un emploi du temps détaillé pour la durée de I'Ecole d’été.

A moins d'avis contraire, les cours crédités en langue des affaires ont lieu de 9 h 15 a8 12 h 15 du lundi au
vendredi. Les formations, activités et sorties en apres-midi ont lieu a partir de 13 h 30 pour une durée moyenne
de 3 heures (jours variant selon la semaine). Les activités en soirée débutent en général a 18 h 30; leur durée
peut varier selon les activités proposées (jours variant selon la semaine).

LIEUX DES FORMATIONS

Ce programme se tiendra a |'édifice Cote-Sainte-Catherine de HEC Montréal, 3000 chemin de la Cote-Sainte-

Catherine a Montréal.

Vous recevrez par courriel, quelques semaines avant le début du programme, un document relatif a votre
arrivée, votre séjour et aux aspects administratif et académique reliés a ce programme.

Planifiez votre trajet a I'aide de la carte Google.
HEC Montréal est facilement accessible par les transports en commun :

. Métro : Université de Montréal sur la ligne bleue

. Autobus : lignes 51, 129 et 119

Veuillez consulter le site de la Société de transport de Montréal (STM) et son module AZIMUT pour déterminer

un itinéraire. Il est également possible de connaitre I’heure exacte de passage de I'autobus a votre arrét ou la
fréquence des métros selon la ligne et la période du jour.

Nos coordonnées — Centre de formation en langues des affaires — HEC Montréal.

Nos bureaux sont situés dans l'aile sud-est (section jaune) au 3¢ étage de I'édifice Cote-Sainte-Catherine (bureau
3.725). Téléphone : +1 514 340-6000, poste 2234 | Courriel : hiverimmersion@hec.ca



http://www.hec.ca/campus/edifices/cote_sainte_catherine/index.html
https://maps.google.com/maps/ms?ie=UTF8&msa=0&msid=107905819316347937058.00000112051ec910d5812&hl=fr&om=1&ll=45.503339,-73.620522&spn=0.008677,0.013819&z=16
http://www.stm.info/fr/infos/reseaux/metro/universite-de-montreal
http://www.stm.info/fr/infos/reseaux/bus
http://www.stm.info/fr
http://www.stm.info/fr/recherche
mailto:hiverimmersion@hec.ca

